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                                                      أداة تلخيص ومراجعة انشطة المشروع
	اسم النشاط باللغة العربية
	عمل نظام المذكرات الداخلية ونظام الديوان.

	اسم النشاط باللغة الانجليزية
	Supply and install of a document internal workflow for the municipality internal administrative daily work.

	رقم النشاط
	6.31

	وصف النشاط واهدافه 
	عبارة عن بناء نظام للمذكرات الداخلية ونظام الديوان في بلدية السموع وبما يشمل توريد وتركيب نظام تدفق/ سير العمل الداخلي لأعمال البلدية الإدارية الداخلية اليومية بشكل الكتروني بهدف تنظيم خدمات البلدية والتسهيل على المواطنين، مما يساهم في رفع كفاءة طاقم  البلدية على المتابعات اليومية  وتقديم الخدمات واعطائهم المهارات اللازمة، وكل ذلك يساعد في دعم جهود البلدية وتحسين جودة خدماتها المقدمة ورفع قدرات طاقم البلدية.

	مخرجات النشاط 
	نظام المذكرات الداخلية ونظام الديوان.

	الفئة المستهدفة 
	طاقم البلدية وجميع سكان بلدة السموع بما في ذلك المناطق "ج".
	عدد المستفيدين المباشرين 
	طاقم البلدية.

	فترة تنفيذ النشاط (بداية النشاط ونهايته)
	01/08/2021- 30/09/2021
	مدة تنفيذ النشاط
	خلال كامل الفترة.

	مكان تنفيذ النشاط
	بلدية السموع.
	تكلفة النشاط باليورو
	2500


	منهجية تنفيذ النشاط (التصميم والأدوات)
	تم  تنفيذ هذا النشاط من قبل بلدية السموع باتباع إجراءات التوريد ومنهجيات العمل المعتمدة من قبل البلدية ووزارة الحكم المحلي سواء للحصول على الخدمات الاستشارية او تنفيذ العمل وما يتطلبه من اجتماعات وورش عمل.

	الأثر البيئي
	نظام المذكرات الداخلية ونظام الديوان يساعد على تقليل استخدام الاوراق وحماية البيئة والمحافظة عليها.

	الحساسية للنوع الاجتماعي
	لاينطبق.

	الحساسية لذوي الاحتياجات الخاصة
	لا ينطبق.

	الممارسات الجيدة والدرروس المستفادة
	العمل بمنهجية تكاملية جمعت بين البلدية والشركة الاستشارية، لذا يجب تعزيز هذه المنهجية والاستفادة منها في أي برامج او مشاريع او نشاطات قادمة.

	استدامة النشاط واثره
	اثر هذا النشاط مستدام بطبيعته، لأنه يعبر عن بناء قدرات للبلدية يتم الاستفادة منها على فترة طويلة. 

	إمكانية التكرار والقابلية للتوسع
	لمتابعة أي تطورات او تحديثات في نظم نظام المذكرات الداخلية ونظام الديوان وتوسيع الفئة  القادرة على العمل في هذ  النظام.

	اهم المؤثرات الإيجابية (نقاط القوة والفرص)
	· حاجة البلدية للنظام لانه غير متوفر مسبقا. 
· توفر التمويل.

	اهم المؤثرات السلبية (نقاط  الضعف والتحديات)
	· محدودية تعاون الأهالي والتزامهم.
· محدودية قدرات الموارد البشرية المفرغة للعمل على النظام من قبل البلدية.

	التدخلات المقترحة واحتياجاتها
	· متابعة أي تطورات او تحديثات في نظام المذكرات الداخلية ونظام الديوان.
· بناء قدرات الموارد البشرية المفرغة للعمل على النظام من قبل البلدية، وبناء قدراتهم باستمرار.

	أي ملاحظات او اضافات اخرى
	-






